	陶瓷基复合材料结构与力学研究中心

	
实验室字〔2021〕1号



关于印发《陶瓷基复合材料结构与力学研究中心实验室安全管理条例》的通知

各位老师同学：
为切实提高团队实验室安全管理水平，保障师生生命安全和项目实施，特制定《陶瓷基复合材料结构与力学研究中心》，经全体老师审议通过，先予以印发，请遵照执行。

附件：1. CMC结构设计团队实验室安全管理条例
      2. 实验室使用流程
      3. 钉钉试验申请流程
      4. 实验室设备分布及相关负责人
   
  二〇二一年十一月十七日    
附件1
实验室安全管理条例
1. 认真贯彻“安全第一、预防为主”的方针，定期进行安全检查，表彰先进，严惩事故。
2. 实验室采用“先申请，后试验”制度，试验前需在钉钉申请，流程详见本文附件3，单次申请时长不超过3天。
3. 实验室设备采用“专人负责，专人管理”制度，负责人职责包括试验前后检查设备运行情况、进行安全维护以保证设备能够安全运转，其他成员需要使用相关设备时，必须向相关设备负责人报备，各设备负责人详见本文附件4。
4. 实验室门禁卡由郑志康专人负责，试验人员在试验前需向郑志康报备登记并领取门禁卡，刷卡进入实验室。试验结束后应及时关闭试验设备及电源，并向郑志康归还门禁卡。
5. 进行试验时，必须保证实验室至少有两位试验人员在场，不得个人私自进行试验。
6. 实验室卫生采用“谁使用，谁打扫”原则，试验人员做完试验后要及时打扫卫生，实验室的仪器设备、材料、工具等物品要摆放整齐。仪器设备要保证布局合理，及时清理废旧物品，不堆放与实验室工作无关的物品，保证安全通道畅通。
7. 危险物品要放在危险物品存放柜，取用都需要登记在册，登记册在危险品存放柜上方。
8. 实验室装有监控，严禁遮挡挪动监控摄像头。
9. 不得擅自改装、拆修电器设施；不得乱接乱拉电线，不得有裸露的电线头；电源开关箱内不得堆放物品，以免触电或燃烧；有人触电时，应立即切断电源，或用绝缘物体将电线与人体分离并实施抢救；严禁在实验室吸烟。
10. 实验室每个月随机检查一次，对于违反上述规定者，给予口头警告，且三天内禁止进入实验室，累计违反三次规定，本学期禁止进入实验室。
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附件2
实验室使用流程
[image: ]
附件3
钉钉试验申请流程

点击“工作台”中的“OA审批”
点击“行政”中的“实验审批”
填写实验信息，注意单次申请时常不超过3天



















附件4
实验室设备分布及相关负责人
[image: ]
注：其它小型仪器设备由倪政负责，后续购买设备的负责人另行安排。










主题词：实验室 安全
	撰写人：高希光 张盛              2021年11月17日印发
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